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LINEE GUIDA E 

FORMULARI DI CANDIDATURA  

PER UN CONTRATTO DI SOVVENZIONE
(Informazioni dettagliate per la preparazione di una richiesta di sostegno per il Bando per Proposte 1/2011 pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale dell’Unione Europea del 21 Luglio 2010).
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MEDIA Mundus 2011

NB: questo documento è una traduzione a cura di MEDIA Desk Italia ed Antenna MEDIA Torino delle programma di lavoro sui finanziamenti ed i contratti del Programma MEDIA Mundus nel 2011, pubblicato

in lingua inglese dalla Commissione Europea.  In caso di interpretazione controversa, prevarrà sempre la versione originale sulla traduzione italiana, che ha esclusivamente un valore informativo e di diffusione

del Programma MEDIA Mundus tra i professionisti italiani.
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1. PROCEDURA PERR LA PRESENTAZIONE DEL DOSSIER DI CANDIDATURA

1.1 
Introduzione

Tutti i formulari di candidatura sono qui contenuti (Application File). Prima di completare la proposta, assicuratevi di aver letto attentamente anche il Programma di lavoro (Work Programme). 

Le sovvenzioni MEDIA Mundus sono incentivi per realizzare azioni che non potrebbero essere realizzate senza questo contributo finanziario. Basate sul principio di co-finanziamento, a complemento delle risorse proprie del candidato e/o di qualsiasi contributo finanziario regionale, nazionale o privato ottenuto. Le azioni sostenute non possono beneficiare di nessun’altra finanziamento dell’Unione Europea per la stessa attività. 

I sostegni MEDIA Mundus devono avere un valore aggiunto europeo. Alla luce della disponibilità limitata delle risorse finanziarie, determinate tipologie di progetto saranno rifiutate nel caso in cui:

· i progetti potrebbero essere realizzati con le stesse modalità anche senza il contributo finanziario europeo; il valore aggiunto del contributo europeo deve essere dimostrato.

· dal punto di vista della dimensione europea i progetti coinvolgono professionisti provenienti da un numero limitato di Paesi, senza che sia giustificato il valore aggiunto europeo di tali progetti.

Quando, nella fase di selezione dei progetti da sostenere, la Commissione esaminerà la gamma di proposte pervenute al fine di raggiungere una copertura globale.

La selezione di un progetto da parte della Commissione non costituisce  un impegno a concedere necessariamente un contributo finanziario pari alla somma  richiesta dal beneficiario. La concessione di un contributo non conferisce alcun diritto per gli anni successivi. 

Si prega di rispettare il format fornito e di seguire l’ordine delle pagine. Qualora sia necessario aggiungere maggiori informazioni, è possibile utilizzare un allegato, tuttavia gli allegati non devono essere utilizzati come sostitutivi delle specifiche sezioni del formulario di candidatura. Tutti i relativi documenti sono disponibili su Internet al seguente indirizzo: http://ec.europa.eu/media                     

Le proposte dovrebbero essere compilate in inglese o francese.

1.2 
Il gruppo candidato

Ad eccezione dei progetti presentati nell’ambito dell’Azione 1 – Opzione 1, le candidature devono essere presentate da un gruppo in possesso dei seguenti tre requisiti:

· il gruppo dovrà essere composto da minimo tre partners (coordinatore incluso). Tuttavia, progetti con solo due partner (incluso il coordinatore) possono essere ammessi solo se è garantito il necessario networking. Il networking si ritiene garantito se il coordinatore del progetto è un network di professionisti/imprese dell’audiovisivo che copra più di dieci Stati membri;

· il coordinatore del gruppo deve avere la propria sede legale in uno Stato Membro dell’Unione Europea o in Islanda, Liechtenstein o Norvegia;

· il gruppo deve includere almeno un co-beneficiario legato al settore dell’audiovisivo che abbia la propria sede legale in un Paese non europeo (diverso da Croazia e Svizzera).

Per i progetti presentati nell’ambito dell’Azione 1 – Opzione 1, le candidature devono essere presentate da un gruppo che soddisfi i seguenti criteri:

· il coordinatore del gruppo deve avere la propria sede legale in uno Stato Membro dell’Unione Europea o in Islanda, Liechtenstein o Norvegia;

· il gruppo deve includere almeno un partner legato al settore audiovisivo che abbia la propria sede legale in un Paese non europeo (diverso da Croazia e Svizzera). Il partner può essere un partner associato o un co-beneficiario (vedi sotto).

Ci sono tre diverse categorie di partner:

Il coordinatore

Il coordinatore è il leader del gruppo e si assume la responsabilità totale della gestione del progetto. Il coordinatore agisce come collegamento  per tutte le comunicazioni tra la Commissione e la proposta/il progetto, dalla sua presentazione alla sua conclusione. Il coordinatore organizza e gestisce la presentazione di una proposta compresi tutti i documenti necessari e la documentazione da fornire sul progetto. Il coordinatore è un beneficiario e un partner, che è soggetto a diritti e obblighi supplementari verso la Commissione, per le sue funzioni di collegamento tra i partecipanti e la Commissione, in quanto responsabile per la raccolta, l’integrazione e la presentazione (della documentazione) del progetto. 

Il co-beneficiario

Il co-beneficiario è un partner coinvolto nell’ideazione e implementazione del progetto e contribuisce al suo finanziamento. In caso di selezione, ogni co-beneficiario deve firmare un mandato, allegato al contratto di finanziamento, attraverso il quale conferisce il potere di rappresentanza al coordinatore per agire in suo nome e per suo conto durante l’implementazione del progetto e si impegna a fornire un contributo finanziario al progetto. I costi sostenuti da un co-beneficiario per l’azione sono eleggibili. 

Il co-beneficiario dovrà anche tenere a disposizione della Commissione tutti i documenti originali relativi al contratto e acconsente che la Commissione effettui un audit collegato all’azione sostenuta. 

Il partner associato   

Il partner associato è un partner che prende parte all’implementazione delle attività previste dall’azione, ma non allo stesso livello di un co-beneficiario; in particolare un partner non può usufruiore dei benefici offerti dalla Commissione.

1.3
Pre-registrazione 

E’ raccomandata la pre-registrazione di una proposta al fine di aiutare i servizi della Commissione a preparare la valutazione.

La pre-registrazione dovrà essere fatta via mail all’indirizzo sotto indicato. La pre-registrazione dovrà includere il nome della persona da contattare ai fini della candidatura, l’acronimo della proposta (cioè il titolo di lavorazione del progetto, così da renderlo attraente), il titolo per esteso della proposta e la lingua nella quale la proposta sarà presentata. Dovrà inoltre includere il numero dell’azione.

La pre-registrazione deve essere effettuata entro il 25/09/2010 al più tardi al seguente indirizzo mail: EAC-MEDIA-Mundus@ec.europa.eu.    

I servizi della Commissione non invieranno nessun avviso di ricezione della pre-registrazione.

1.4
Presentazione della proposta       

Le proposte devono essere presentate alla Commissione entro la scadenza del

15 ottobre  2010.
Le candidature devono essere inviate tramite posta raccomandata (a/) E inoltre, alcune parti della proposta devono essere anche inviate via mail (b/).

a/ Posta raccomandata

Un originale e 3 copie delle proposte complete e degli allegati devono essere inviata via posta raccomandata a spese del candidato ed entro la relativa data di scadenza – farà fede il timbro postale  di invio – al seguente indirizzo:

Ms. Aviva Silver

European Commission

Directorate General Education and Culture

Directorate D– 

Unit D3 – MEDIA Programme and media literacy

Office MADO 18/68
B–1049 Brussels

Belgium

Tutte le buste dovranno riportare chiaramente 

"MEDIA Mundus 2011- Action n° …", (si prega di indicare il numero della propria Azione)

Le candidature consegnate a mano devono pervenire ai servizi della Commissione non più tardi delle ore 15 della relativa data di scadenza all’indirizzo suindicato.

Per i corrieri espresso, farà fede la data di consegna alla ditta del corriere espresso. Le candidature inviate via fax o e-mail non saranno accettate.

b/E-mail

Oltre alla presentazione della candidatura tramite posta raccomandata, anche alcune parti della candidatura (form A1, A3) [incluse le note esplicative], B2 e C) devono essere inviate al più tardi entro il 15/10/2010, al più tardi entro le 23:59, al seguente indirizzo: EAC-MEDIA-Mundus@ec.europa.eu. Tutte le e-mail devono includere nel titolo: “Submission MEDIA Mundus – Action n° …” (si prega di indicare il numero della propria Azione). Tutti questi documenti devono essere inviati in un unico documento word. Nessuna ulteriore informazione o allegati o documenti a supporto dovrebbero essere presentati via e-mail.

1.5 
Avviso di ricezione (A/R)

Entro due settimane dal ricevimento della candidatura via e-mail e via posta raccomandata, la Commissione spedirà un avviso di ricezione via e-mail alla persona che ha inviato la candidatura via e-mail alla Commissione.    

L’invio dell’ avviso di ricezione da parte della Commissione non significa che una proposta sia stata considerata eleggibile per la valutazione.

I candidati ai quali non sia pervenuto l’ avviso di ricezione entro la fine del mese di ottobre 2010 dovranno contattare la Commissione.

1.6 Informazioni sulla selezione

Dopo l’invio della candidatura non potrà essere effettuato alcun cambiamento. La Commissione si riserva il diritto di richiedere informazioni aggiuntive al fine di chiarire elementi presenti nel dossier di candidatura. I proponenti saranno tenuti a fornire risposte celeri e complete a qualsiasi di tali richieste.

Solo le candidature che soddisfano i criteri di eleggibilità saranno prese in considerazione per l’attribuzione di un contributo. Se una candidatura è considerata ineleggibile sarà inviata al candidato una lettera con le motivazioni dell’esclusione.

Le proposte selezionate saranno soggette a un’analisi finanziaria, relativamente alla quale la Commissione può richiedere alle persone responsabili delle azioni proposte di fornire ulteriori informazioni e, all’occorrenza, garanzie.

I risultati della selezione saranno pubblicati sul sito del Programma MEDIA entro due settimane successive alla decisione finale di assegnazione del contributo; la decisione è prevista per gennaio 2011.

La firma degli accordi tra il beneficiario e la Commissione avrà luogo una volta che tutte le procedure amministrative saranno state finalizzate, al più tardi nel corso del mese di Aprile 2011.

Qualora una candidatura sia rifiutata, la Commissione informerà il candidato al più presto e per iscritto circa le ragioni della sua decisione nel rispetto dei criteri stabiliti nel documento “MEDIA Mundus Work Programme 2011”.       

Non sarà restituito ai candidati alcun file o documento, al termine della valutazione e della procedura di assegnazione non sarà restituito ai candidati.

2. CRITERI DI ELEGGIBILITA’

Come primo passo nel corso del processo di valutazione e di selezione, la Commissione controllerà la conformità dei candidati ai criteri di eleggibilità. La mancata rispondenza a tali criteri comporterà l’esclusione dal processo di selezione. 

I criteri di eleggibilità sono i seguenti:

1. Il progetto per il quale è stato richiesto il sostegno deve corrispondere ad almeno una delle azioni/obiettivi del Programma MEDIA Mundus (vedi il “Work Programme”).

2. La proposta deve essere presentata da un gruppo il cui coordinatore abbia  la sede legale in uno degli Stati Membri dell’Unione Europea o in Islanda, Liechtenstein o Norvegia e la proposta deve includere almeno un co-beneficiario
  proveniente da un Paese Terzo, diverso da Croazia e Svizzera
.

3. Il dossier ufficiale di candidatura è completo in tutte le sua parti, compresi i necessari  timbri e firme (ove indicato nel formulario di candidatura) e deve essere ricevuto (on-line) entro le data di scadenza indicata nel bando. 

3. CRITERI DI ESCLUSIONE

I candidati devono attestare di non trovarsi in nessuna delle situazioni previste negli Articoli 93 (1), 94 e 96 (2) (a) del Regolamento finanziario applicabile ai budget delle Comunità Europee (Regolamento del Consiglio – EC Euratom – n. 1605/2002) sotto elencate. I candidati saranno esclusi dalla partecipazione al presente bando per proposte se: 

a.  si trovino in bancarotta oppure siano oggetto di una procedura di fallimento, se la propria attività sia oggetto di amministrazione controllata da parte di un tribunale, siano in fase di concordato preventivo con i creditori, abbiano cessato la propria attività, siano soggetti a procedure relative a tali questioni o si trovino in situazioni analoghe risultanti da procedure della stessa natura esistenti nelle legislazioni e nei regolamenti nazionali;

b. siano stati oggetto di una condanna passata in giudicato relativa alla propria condotta professionale;

c.  siano stati riconosciuti colpevoli di grave condotta professionale scorretta, provata con tutti i mezzi che il potere giudiziario possa giustificare;

d. non abbiano rispettato i propri obblighi relativi al pagamento dei contributi sociali o al pagamento delle imposte secondo le disposizioni legali del Paese di appartenenza o a quelle del Paese mandatario del servizio o ancora a quelle del Paese dove il progetto viene realizzato;

e. se siano stati oggetto di una condanna passata in giudicato per frode, corruzione, partecipazione ad organizzazioni criminali o ad altre attività illegali che arrechino danno agli interessi finanziari delle Comunità;

f. siano al momento soggetti ad una pena amministrativa che si riferisca all’Articolo 96 (1) del Regolamento Finanziario.

I candidati non potranno ricevere alcun contributo finanziario qualora si trovino in una delle seguenti situazioni nel corso della procedura di assegnazione:

a) si trovino in una situazione di conflitto di interessi;

b) si siano resi colpevoli di false dichiarazioni nel fornire le informazioni richieste dall’Agenzia quale condizione di partecipazione al relativo bando per proposte o che non abbiano fornito tali informazioni.

c) si trovino in una delle situazioni di esclusione di cui all’articolo 93 e 1 del Regolamento Finanziario.

In conformità con gli articoli da 93 a 96 del Regolamento Finanziario, sanzioni amministrative e finanziarie possono essere imposte a candidati che si siano resi colpevoli di false dichiarazioni o che siano stati trovati gravemente inadempienti alle proprie obbligazioni contrattuali nell’ambito di una  precedente procedura contrattuale di assegnazione.

Al fine di rispettare tali norme, il coordinatore e ciascun co-beneficiario
 del gruppo candidato deve certificare di non trovarsi in nessuna delle situazioni elencate negli Articoli 93 e 94 del Regolamento Finanziario, attraverso la firma del formulario di dichiarazione d’onore riguardo ai criteri di esclusione (“Declaration of honour with respect to exclusion criteria” ) contenuto nella propria domanda di candidatura.

4. CRITERI DI SELEZIONE

I criteri di selezione devono permettere una verifica della capacità finanziaria e operativa necessaria a portare a termine l’azione proposta o il programma di lavoro. 

4.1.
Capacità operativa 

Il gruppo candidato deve essere in possesso delle competenze e qualifiche richieste per portare a termine l’azione proposta. Al momento della presentazione della candidatura, il gruppo candidato deve fornire prova di:

· risorse umane e tecnologiche all’interno del gruppo (valutate sulla base dei curricula vitae, in cui siano messe in evidenza tutte le relative esperienze professionali);

· solida esperienza all’interno dell’organizzazione;

· una soddisfacente quota di mercato nei mercati audiovisivi.  

4.2 Capacità finanziaria

I candidati devono avere stabili e sufficienti fonti di finanziamento per mantenere la loro attività durante il periodo di svolgimento dell’azione proposta. Tale criterio sarà valutato sulla base dei seguenti documenti da fornire a cura del coordinatore del gruppo candidato:

· Il conto economico (profitti e perdite) del soggetto coordinatore ed il bilancio degli ultimi due esercizi fiscali per i quali i conti sono stati chiusi.

· Il formulario relativo alla capacità finanziaria del candidato debitamente compilato. I dati chiave si baseranno sui conti degli ultimi due esercizi fiscali per i quali i conti sono stati chiusi. Il soggetto coordinatore deve garantire che tali cifre siano corrette e verificabili.

· Il formulario di identificazione bancaria (“bank identification form”) firmato dal soggetto coordinatore e certificato dalla banca (sono richieste le firme originali).

Qualora, sulla base dei documenti presentati, la Commissione ritenga che la capacità finanziaria del candidato non sia provata o non sia sufficiente, essa potrà: 

· respingere la domanda di candidatura;

· richiedere ulteriori informazioni;

· proporre un contratto di sovvenzione con una rata ridotta di pre-finanziamento; 

· proporre un contratto di sovvenzione senza pre-finanziamento.

Esenzioni 

La verifica della capacità finanziaria non sarà effettuata nel caso di enti pubblici. Qualora il soggetto coordinatore si trovi in questa situazione, ciò deve essere menzionato nell’appropriato formulario (Form B2) della domanda di candidatura.  

4.3 Audit

Le domande di candidatura per un contributo europeo superiore a 500.000 euro devono essere accompagnate da un rapporto finanziario e contabile/audit redatto da un revisore esterno accreditato. Tale rapporto dovrà certificare i conti del coordinatore per l’ultimo anno disponibile. Questo obbligo non si applica agli enti pubblici ed agli istituti di istruzione secondaria e superiore. 

5. CRITERI DI ASSEGNAZIONE

I criteri di assegnazione (vedi “Work programme”) sono utilizzati per valutare la qualità delle proposte presentate in termini di obiettivi e priorità indicati. I contributi saranno assegnati nei limiti delle risorse budgetarie disponibili. 

Nella selezione dei progetti da sostenere, la Commissione si riserva il diritto di valutare i progetti che si focalizzano sugli stessi mercati dell’audiovisivo (per es. America Latina) in competizione tra loro, al fine di non duplicare le iniziative ma di raggiungere una copertura globale.  













� Eccetto per l’Azione n.1-Opzione 1. Qui il partner proveniente da un Paese Terzo può essere un co-beneficiario o un    partner associato.


� Il gruppo deve avere almeno tre partners (incluso il coordinatore). Tuttavia, i progetti con solo due partners (incluso il   coordinatore) possono essere eleggibili dove esplicitamente stabilito nel work programme (Azione n.1 – Opzione 1) o


� Se il gruppo ha più di 20 co-beneficiari, solo il coordinatore deve firmare la “Dichiarazione d’onore”. (“Declaration of  honour with respect to exclusion criteria” )
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